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Финансовое управление администрации города Тулы

ПРИКАЗ
от __________                                                                                                 №  ___ 

Об утверждении порядка ведения учета

и осуществления хранения решений налоговых органов

и иных документов, связанных с их исполнением
финансовым управлением администрации

города Тулы
В соответствии со статьёй 242.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 20 статьи 30 Федерального закона                                                   от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», частью 3.19 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», приказываю:

1. Утвердить Порядок ведения учета и осуществления хранения решений налоговых органов и иных документов, связанных с их исполнением (приложение № 1).
2. Признать утратившим силу приказ финансового управления администрации города Тулы от 25.03.2015 № 15 «Об утверждении порядков ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства казенных учреждений муниципального образования город Тула, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации города Тулы, ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания налога, сбора, пеней и штрафов на средства бюджетных, автономных учреждений муниципального образования город Тула, лицевые счета которых открыты в финансовом управлении администрации города Тулы».

3. Приказ вступает в силу со дня официального опубликования.
Начальник финансового управления 
администрации города Тулы                                                              Э.Р. Чубуева
Приложение № 1  к приказу                               

                                                                            финансового управления

                                                                            администрации города Тулы

                                                                             от __________ № _______  

Порядок ведения учета и осуществления хранения решений налоговых органов и иных документов, связанных с их исполнением

 Настоящий Порядок ведения учета и осуществления хранения решений налоговых органов и иных документов, связанных с их исполнением             (далее – Порядок), определяет действия финансового управления администрации города Тулы (далее – финансовое управление)  по ведению учета и осуществлению хранения решений налоговых органов о взыскании налога, сбора, страхового взноса, пеней и штрафов (далее – решение налогового органа), предусматривающих обращение взыскания на средства казенных, бюджетных, автономных учреждений (далее – должник) муниципального образования город Тула, и иных документов, связанных с их исполнением.
I. Общие положения

1.1. Для ведения учета и осуществления хранения документов, связанных с исполнением поступивших в соответствии со статьёй 242.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее–Кодекс), частью 20 статьи 30 Федерального закона 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (далее – Федеральный закон № 83-ФЗ), частью 3.19 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» решений налоговых органов по денежным обязательствам должников, финансовым управлением ведется в электронном виде Журнал учета и регистрации решений налоговых органов (приложение № 1 к настоящему Порядку). 
Решения налоговых органов подлежат регистрации в автоматизированной системе электронного документооборота «Дело» и Журнале учета и регистрации решений налоговых органов. Датой предъявления решения налогового органа в финансовое управление считается дата его регистрации в автоматизированной системе электронного документооборота «Дело». Регистрационный номер, присвоенный в автоматизированной системе электронного документооборота «Дело», проставляется на решении налогового органа. 

Зафиксированная дата при регистрации решений налоговых органов в автоматизированной системе электронного документооборота «Дело» в качестве входящей корреспонденции финансового управления указывается в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов как дата предъявления решения налогового органа.
          По каждому поступившему решению налогового органа формируется отдельный том (далее – дело) согласно регистрационному номеру, указанному в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов.
           Регистрационный номер не является для финансового управления номером, определяющим очередность по исполнению решений налоговых органов.
Обмен документами между финансовым управлением и должником осуществляется в электронном виде посредством автоматизированной системы электронного документооборота «Дело» и программным продуктом, используемом в процессе исполнения бюджета города.
Решение налогового органа подшивается отделом учета, отчётности и кассового исполнения бюджета финансового управления в дело. 
 1.2. Если в финансовое управление одновременно поступают два и более решения налогового органа от одного и того же взыскателя в отношении одного и того же должника, то по решению финансового управления возможно объединение указанных решений налогового органа в одно дело.

   Учет решений налоговых органов, объединенных в одно дело, ведется в соответствии с пунктом 1.1 настоящего Порядка в Журнале учета и регистрации решений налоговых органов отдельно по каждому решению.

            Требования по каждому решению налогового органа, объединенному в одно дело, исполняется на основании отдельных платежных документов по каждому решению.
    При поступлении в финансовое управление решения налогового органа о взыскании средств по денежным обязательствам должника, не имеющего лицевого счета в финансовом управлении, данное решение подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации решений налогового органа.

В данном случае финансовое управление возвращает в налоговый орган решение налогового органа с Уведомлением о возврате решения налогового органа (приложение № 2 к настоящему Порядку). В Журнале учета и регистрации решений налогового органа проставляется номер, дата уведомления и указывается причина возврата решения налогового органа.
II Порядок учета и организация исполнения решений налоговых органов и иных документов, связанных с их исполнением
1.3. Финансовое управление не позднее пяти рабочих дней после получения решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания на средства  казенного учреждения муниципального образования город Тула направляет должнику в электронном виде, а при отсутствии технической возможности на бумажном носителе любым способом, удостоверяющим его получение, Уведомление о поступлении решения налогового органа (приложение № 3 к настоящему Порядку) с приложением копий решения налогового органа и указанием в Журнале учета и регистрации решений налогового органа номера, даты Уведомления и даты направления его должнику.
В случае направления Уведомления о поступлении решения налогового органа должнику на бумажном носителе в дело подшивается Расписка о получении уведомления (Приложение № 5 к настоящему Порядку).

1.4. Финансовое управление не позднее пяти рабочих дней после получения решения налогового органа, предусматривающего обращение взыскания на средства  бюджетного или автономного учреждения муниципального образования город Тула направляет должнику в электронном виде, а при отсутствии технической возможности на бумажном носителе любым способом, удостоверяющим его получение, Уведомление о поступлении решения налогового органа (приложение № 4 к настоящему Порядку) с приложением копий решения налогового органа и указанием в Журнале учета и регистрации решений налогового органа номера, даты Уведомления и даты направления его должнику.

В случае направления Уведомления о поступлении решения налогового органа должнику на бумажном носителе в дело подшивается Расписка о получении уведомления (Приложение № 5 к настоящему Порядку).
1.5. Казенное учреждение - должник в течение 10 рабочих дней со дня получения Уведомления о поступлении решения налогового органа представляет в финансовое управление информацию об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета города по исполнению решения налогового органа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года.

Для исполнения решения налогового органа за счет средств бюджета города Тулы должник одновременно с информацией, указанной в абзаце первом настоящего пункта, представляет в финансовое управление распоряжение о совершении казначейского платежа на перечисление средств в размере полного либо частичного исполнения решения налогового органа в пределах остатка объемов финансирования расходов, отраженных на лицевом счете получателя бюджетных средств, по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

При нарушении должником требований, установленных настоящим пунктом, финансовое управление приостанавливает до момента устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых в финансовом управлении (за исключением операций по исполнению исполнительных документов, решений налоговых органов, а также распоряжений, предусматривающих перечисление или выдачу денежных средств для расчетов по оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору (контракту), перечисление удержанных налогов и уплату начисленных страховых взносов на обязательное социальное страхование в связи с указанными расчетами) с уведомлением должника и его структурных (обособленных) подразделений.
     1.6. При перечислении средств в пользу налогового органа для исполнения требований решения налогового органа за счет средств бюджета города финансовое управление указывает в Журнале учета и регистрации решения налогового органа номер, дату и сумму распоряжения о совершении казначейского платежа на перечисление в установленном порядке средств по кодам бюджетной классификации Российской Федерации, указанным в информации должника.

Копия платежного документа подшивается в дело.

       1.7.  В случае частичного исполнения требований решения налогового органа при каждом перечислении в Журнале учета и регистрации решений налогового органа проставляется перечисленная взыскателю сумма, дата и номер распоряжения о совершении казначейского платежа на ее перечисление.

При исполнении содержащихся в решении налогового органа требования в полном объеме финансовое управление производит в Журнале учета и регистрации решений налогового органа соответствующую запись о полном исполнении требований решения налогового органа.
Решение налогового органа с отметкой об исполнении направляется в выдавший его налоговый орган с Уведомлением об исполнении в полном объеме решения налогового органа (приложение № 6 к настоящему Порядку). 
Копия Уведомления  об исполнении в полном объеме решения налогового органа подшивается в дело.
1.8. При поступлении в финансовое управление копии судебного акта о признании решения налогового органа недействительным (незаконным) либо приостанавливающего его исполнение финансовое управление руководствуется предписаниями, содержащимися в указанной копии судебного акта, и вносит соответствующую информацию в Журнал учета и регистрации решений налогового органа, указывая наименование и дату представленного судебного акта.
Финансовое управление сообщает налоговому органу о поступлении судебного акта о признании решения налогового органа недействительным (незаконным) либо приостанавливающего его исполнение не позднее пяти  рабочих дней после его поступления в финансовое управление.
Копия вышеуказанного судебного акта подшивается в дело.
1.9. При предъявлении должником либо налоговым органом в финансовое управление документа об отсрочке или о рассрочке исполнения решения налогового органа финансовое управление руководствуется предписаниями, содержащимися в указанном документе, и вносит соответствующую информацию в Журнал учета и регистрации решений налогового органа.

Копия вышеуказанного судебного акта подшивается в дело.

1.10. В случае поступления в финансовое управление документа о возобновлении исполнения решения налогового органа, а также в случае наступления события, послужившего основанием для возобновления исполнения решения налогового органа, финансовое управление руководствуется предписаниями, содержащимися в указанном документе, вносит соответствующую информацию в Журнал учета и регистрации решений налогового органа.

Финансовое управление направляет должнику не позднее следующего рабочего дня со дня поступления указанного документа в электронном виде, а при отсутствии технической возможности на бумажном носителе любым способом, удостоверяющим его получение, Уведомление о возобновлении исполнения решения налогового органа (приложение № 7 к настоящему Порядку) на его лицевых счетах с приложением копии документа о возобновлении исполнения решения налогового органа и одновременно проставляет соответствующие записи в Журнале учета и регистрации решений налогового органа. 
Копия уведомления и документа о возобновлении исполнения решения налогового органа подшивается в дело.
1.11. При поступлении в финансовое управление от должника по решению налогового органа, предусматривающему обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования город Тула, копии запроса-требования о необходимости выделения ему дополнительных лимитов бюджетных обязательств и (или) объемов финансирования расходов в целях исполнения решения налогового органа, финансовое управление вносит в Журнал учета и регистрации решений налогового органа информацию о номере и дате заверенной копии запроса-требования.  При отсутствии технической возможности направления в электронном виде копия запроса-требование направляется на бумажном носителе (с отметкой "Копия верна", подписью и расшифровкой подписи должностного лица, заверившего копию, датой заверения и оттиском печати (при наличии) должника).
  1.12. При осуществлении финансовым управлением в случаях, определенных статьей 242.6 Кодекса, приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых ему в финансовом управлении, до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов, решения налогового органа, а также распоряжений, предусматривающих перечисление или выдачу денежных средств для расчетов по оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору (контракту), перечисление удержанных налогов и уплату начисленных страховых взносов на обязательное социальное страхование в связи с указанными расчетами) финансовое управление  в Журнале учета и регистрации решений налогового органа указывает номер и дату Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств (приложение №  8 к настоящему Порядку ).
При осуществлении финансовым управлением в случаях, определенных частью 20 статьи 30 Федерального закона № 83-ФЗ, приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых ему в финансовом управлении, до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов и решения налогового органа, а также распоряжений о совершении казначейских платежей, платежных документов, предусматривающих перечисление или выдачу денежных средств для расчетов по оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору (контракту), выплате стипендий, материальной помощи и других денежных выплат, предусмотренных законодательством об образовании, обучающимся по очной форме обучения за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов, перечисление удержанных налогов и уплату начисленных страховых взносов на обязательное социальное страхование в связи с указанными расчетами) финансовое управление  в Журнале учета и регистрации исполнительных документов указывает номер и дату Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств (приложение №  9 к настоящему Порядку ).
Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств направляется финансовым управлением должнику, структурным подразделениям должника в электронном виде, а при отсутствии технической возможности на бумажном носителе любым способом, удостоверяющим его получение, не позднее рабочего дня, следующего за днем приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытых в финансовом управлении.
Копия Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств подшивается в дело.
При поступлении в финансовое управление документов, указанных в пунктах 1.8 и 1.9 настоящего Порядка, в период приостановления операций на лицевых счетах должника, включая его структурные подразделения, финансовое управление не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления, в электронном виде, а при отсутствии технической возможности на бумажном носителе любым способом, удостоверяющим его получение, направляет должнику Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств (приложение № 10 к настоящему Порядку) на его лицевых счетах и одновременно проставляет соответствующие записи в Журнале учета и регистрации решений налогового органа.
  1.13.  В случае, когда должник в соответствии с абзацем третьим              пункта 7 статьи 242.6 Кодекса не исполнил требования, содержащиеся в решении налогового органа, финансовое управление в течение 10  рабочих дней с даты истечения трехмесячного срока исполнения со дня поступления решения налогового органа направляет в налоговый орган Уведомление о неисполнении решения налогового органа (приложение № 11 к настоящему Порядку). 

Копия Уведомления о неисполнении решения налогового органа подшивается в дело.

 Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации решений налогового органа.
1.14. В случае, когда должник в соответствии пунктом 11 части 20 статьи 30 Федерального закона  № 83-ФЗ не исполнил требования, содержащиеся в решении налогового органа, финансовое управление в течение 10 дней с даты истечения трехмесячного срока исполнения со дня поступления решения налогового органа направляет в налоговый орган Уведомление о неисполнении решения налогового органа.

Копия Уведомления о неисполнении решения налогового органа подшивается в дело.

 Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации решений налогового органа.
1.15. При поступлении в финансовое управление документа налогового органа об отзыве решения налогового органа, финансовое управление направляет налоговому органу Уведомление о возврате решения налогового органа любым способом, удостоверяющем его получение, с приложением решения налогового органа и одновременно заносит соответствующую информацию в Журнал учета и регистрации решений налогового органа.
III Порядок ведения учета решений налоговых органов и иных документов, связанных с их исполнением, предъявленных в период изменения типа учреждения
   1.16. При изменении типа муниципального учреждения учет и хранение решений налогового органа и иных документов, связанных с их исполнением, по денежным обязательствам казенных, бюджетных и автономных учреждений, поступивших на исполнение в финансовое управление либо предъявленных в период изменения типа учреждения, осуществляется финансовым управлением в соответствии с положениями настоящего Порядка.

   1.17. Хранение находящихся в деле документов, связанных с исполнением решений налогового органа осуществляется в соответствии с требованиями государственного архивного дела.
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