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                                                                                                                   Приложение

к постановлению

администрации города Тулы

от__________ № __________

Положение

«Об организации работы по  выдаче справок об отказе от 
преимущественного права покупки доли в праве общей долевой
 собственности на жилые помещения»
          1. Положение «Об организации работы по выдаче справок об отказе          от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения» устанавливает порядок выдачи администрацией города Тулы справок об отказе от преимущественного права на приобретение отчуждаемой доли в праве общей долевой собственности       на недвижимое имущество.
          2. Преимущественное право покупки - это первоочередное право на приобретение объекта перед другими претендентами. В соответствии со статьей 250 Гражданского кодекса Российской Федерации, пунктом 6 статьи 42 Жилищного кодекса Российской Федерации, при продаже комнаты                 в коммунальной квартире или доли в праве общей долевой собственности постороннему лицу остальные участники долевой собственности имеют преимущественное право покупки продаваемой доли по цене, за которую она продается, и на прочих равных условиях, кроме случая продажи с публичных торгов.
          3. Заявителями являются физические или юридические лица, являющиеся участниками долевой собственности жилого помещения, доля в котором принадлежит на праве собственности муниципальному образованию город Тула,  и желающие осуществить его продажу постороннему лицу.

             Представлять интересы заявителя имеют право:
          - от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
          - от имени юридических лиц: представители, действующие                          в соответствии с законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
          4. Для получения справки об отказе администрации города Тулы              от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение, заявитель обращается в администрацию города Тулы через комитет имущественных и земельных отношений администрации города Тулы (далее – Комитет) либо через многофункциональный центр с письменным заявлением или заявлением             в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (приложение 1 к Положению). 
         5. К заявлению прилагаются следующие документы, обязанность              по представлению которых возложена на заявителя:

          1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

          2) копия документа, удостоверяющая права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с запросом обращается представитель заявителя (в случае необходимости);

          3) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

          4) если представлены документы и информация о членах семьи заявителя, то заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц (представителей) на обработку персональных данных (представляются документы (согласие), заверенные нотариально, или письменное согласие каждого члена семьи в присутствии должностного лица Комитета).

          Одновременно с копиями вышеперечисленных документов заявитель при личном обращении представляет для сверки их подлинники, действительные   на дату обращения.

         После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

         Все копии документов должны быть заверены подписью и печатью заявителя (для юридического лица).

          6. Комитетом самостоятельно запрашиваются документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
          - правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права         на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

          Заявитель вправе представить указанные документы в Комитет                 по собственной инициативе.

          7. Регистрация заявления о выдаче справки об отказе                                   от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения осуществляется в документах внутреннего делопроизводства в течение трех рабочих дней со дня подачи заявления. При подаче запроса в форме электронного документа, он автоматически фиксируется в режиме реального времени в электронной системе. 
          8. Сотрудник Комитета рассматривает документы, анализирует уточненные сведения и принимает решение:

          - о возможности выдачи справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения;

          - о невозможности выдачи справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения.

          9. В случае принятия положительного решения сотрудником Комитета готовится служебная записка на имя заместителя главы администрации города Тулы, курирующего деятельность Комитета, о возможности выдачи справки     об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения. 

            10. После получение сотрудником Комитета резолюции  заместителя главы администрации города, курирующего деятельность Комитета,                  на служебную записку о подготовке справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения, сотрудником Комитета готовится проект справки об отказе            от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения.

         11. В случае выявления отсутствия у заявителя права на получение справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения, сотрудником Комитета готовится письмо о невозможности выдачи справки об отказе  от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения. 

          12. Основаниями для отказа в выдаче справки об отказе                                от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения являются:
          - отсутствие в заявлении необходимых сведений для его исполнения;
          - отсутствие доли муниципальной собственности в праве общей долевой собственности на жилое помещение; 

          - намерение администрации муниципального образования город Тула приобрести отчуждаемую долю в праве общей долевой собственности на жилое помещение.

         13. Проект справки либо письма, содержащего мотивированный отказ        в выдаче справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение направляется на подпись председателю  Комитета. 

         14. Решение о выдаче справки (об отказе в выдаче справки) об отказе         от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение  должно быть принято администрацией города Тулы не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления              в комитет имущественных и земельных отношений администрации города Тулы документов, обязанность по представлению которых возложена                на заявителя. 
              В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр срок принятия решения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в администрацию города Тулы. 

          15. Сотрудником Комитета в течение трех рабочих  дней после подписания председателем Комитета справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения либо письма, содержащего мотивированный отказ, производится уведомление заявителя по телефону, указанному в запросе, о принятом решении. 

16. Сотрудник Комитета регистрирует справку об отказе                            от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения в журнале регистрации выдачи справок     об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения (приложение 2 к Положению). 
          17. В случае подачи гражданином заявления через многофункциональный центр справка или письмо, содержащее мотивированный отказ, направляется      в многофункциональный центр, если иной способ получения не указан заявителем.
